Комитет по образованию администрации

Волховского муниципального района

Ленинградской области

ПРИКАЗ
от 26 января  2017 года № 10   

Об утверждении административного 

регламента предоставления государственной

 услуги по начислению и выплате 

компенсации части родительской платы 

за  присмотр и уход за ребёнком 

в образовательных учреждениях 

Волховского муниципального 

района, реализующих образовательную 

программу дошкольного образования, 

в части осуществления органами

 местного самоуправления отдельных

 государственных полномочий 

Ленинградской области 
               В целях реализации статьи 65 Федерального закона от 29 декабря 2012 года 
N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" и постановления Правительства Ленинградской области от 27 декабря 2013 г. N 526 «О компенсации родителям (законным представителям) части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях Ленинградской области, реализующих образовательную программу дошкольного образования»
п р и к а з ы в а ю:
      1. Утвердить прилагаемый  Административный регламент предоставления государственной  услуги по начислению и выплате компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребёнком в образовательных учреждениях Волховского муниципального района, реализующих образовательную программу дошкольного образования, в части осуществления органами  местного самоуправления отдельных  государственных полномочий Ленинградской области (Приложение 1).
2. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания и распространяется на правоотношения, возникшие  с 1 января 2017 года.

Председатель комитета по образованию

администрации Волховского 

муниципального района                                                                                   С.В. Конева

Исп.: Лебедева Э.А. 7-40-81
 УТВЕРЖДЕН

приказом комитета по образованию
администрации Волховского
муниципального района

                                                                                                 от  26 января 2017 года N 10
                                                                                          (Приложение 1)

Административный регламент предоставления государственной  услуги по начислению и выплате компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребёнком в образовательных учреждениях Волховского муниципального района, реализующих образовательную программу дошкольного образования, в части осуществления органами  местного самоуправления отдельных  государственных полномочий Ленинградской области
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления государственной  услуги по начислению и выплате компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребёнком в образовательных учреждениях Волховского муниципального района, реализующих образовательную программу дошкольного образования, в части осуществления органами  местного самоуправления отдельных  государственных полномочий Ленинградской области (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности государственной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при обращении родителей (законных представителей) за компенсацией части родительской платы за присмотр и уход за ребёнком в образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования (далее –  образовательные учреждения). 
1.2. Предоставление государственной услуги осуществляется в образовательных учреждениях Волховского муниципального района, реализующих образовательную программу дошкольного образования, и Комитете по образованию администрации Волховского муниципального района (далее - комитет по образованию).

1.3. Адреса, справочные телефоны для консультаций граждан и график работы комитета по образованию и учреждений, участвующих в предоставлении государственной услуги:

      Комитет по образованию администрации Волховского муниципального района, осуществляющий отдельные государственные полномочия Ленинградской области: 187402, г. Волхов, пр. Державина, дом 60, каб. 2.9., телефон (881363) – 7-40-81, адрес электронной почты:   edu@admvr.ru   e.lebedeva@admvr.ru. 
   График работы: понедельник-четверг с 09.00 до 13.00 и с 13.48 до 18.00; пятница  с 09.00 до 13.00 и с 13.48 до 17.00;
       Образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования: информация представлена в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту 

1.4. Информация, расположенная на стендах (папках), по предоставлению государственной услуги должна содержать:

- местонахождение, включая схему проезда, справочные телефоны, адрес

          электронной почты комитета по образованию администрации Волховского      муниципального района;

        - график работы, контактные телефоны, приемные дни сотрудника комитета по образованию, сотрудника образовательного учреждения;
        - перечень документов, необходимый  для получения государственной услуги;

- образцы заполнения заявлений о предоставлении государственной услуги.

1.5. Государственная услуга предоставляется на основании заявления по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту.

1.6. Государственная услуга может быть предоставлена при обращении через  Электронный Портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области в сети Интернет (далее - ПГУ ЛО): http://gu.lenobl.ru.

1.7. Информация о государственной услуге размещается на информационных стендах (папках):

- в помещениях комитета по образованию, образовательных учреждений;

- в сети Интернет на официальном сайте комитета по образованию;

- в сети Интернет на ПГУ ЛО: http://gu.lenobl.ru;

- в сети Интернет на ЕПГУ: www.gosuslugi.ru.

1.8. Информирование о предоставлении государственной услуги осуществляется ответственными лицами при личном контакте с заявителем или с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

1.9. Информирование заявителей в электронной форме осуществляется путем размещения информации на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

1.10. Информирование заявителя о ходе и результате предоставления государственной услуги осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

1.11. На информационных стендах комитета по образованию, образовательных учреждений размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о государственной услуге;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений ответственных исполнителей государственной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность выполнения всех административных процедур (Приложение 3 к настоящему Административному регламенту);

-  перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления государственной услуги;

- образцы заполнения документов;

- адреса, номера телефонов и факсов, графики работы, адреса электронной почты, фамилии, имена, отчества ответственных исполнителей;

- административный регламент предоставления государственной услуги;

- необходимая оперативная информация о предоставлении государственной услуги.

1.12. Предоставление государственной услуги осуществляется в отношении родителей (законных представителей) детей, посещающих дошкольные образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования детей, которые заключили договор между образовательным учреждением и внесли родительскую плату за присмотр и уход за ребенком в соответствующее образовательное учреждение.

Компенсация части родительской платы не предоставляется родителям (законным представителям), с которых родительская плата не взимается.

2. Предоставление государственной услуги
2.1. Государственная услуга по начислению и выплате компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком в образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования (далее - услуга), предусматривает процедуру получения заявителями компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком в образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования (далее - компенсация).

2.2. В предоставлении услуги участвуют следующие органы и организации:

- комитет по образованию администрации Волховского муниципального района,

- образовательные учреждения Волховского муниципального района, реализующие программы дошкольного образования.

2.3. Результатом предоставления услуги является начисление и выплата компенсации.

2.4. Срок предоставления государственной услуги не должен превышать 30 календарных дней.

2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги:

- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (Собрание законодательства Российской Федерации, 26.01.2009, N 4, ст. 445; 05.01.2009, N 1, ст. 1; ст. 2);

- Федеральный закон от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 31.12.2012, N 53 (ч. 1), ст. 7598, "Российская газета", N 303, 31.12.2012);

- Федеральный закон от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", N 19, ст. 2060, 2006; 2010, N 27, ст. 3410);

- Федеральный закон от 6 октября 1999 года N 184-ФЗ "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 18.10.1999, N 42, ст. 5005, "Российская газета", N 206, 19.10.1999);

- Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003);

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179, "Российская газета", N 168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" ("Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451, "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2007 года N 973 "О порядке и условиях предоставления в 2008-2009 годах субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на выплату компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования" ("Собрание законодательства РФ", 14 января 2008 года, N 2, ст. 97, "Российская газета", N 6, 16 января 2008 года);

- Областной закон от 24 февраля 2014 года N 6-оз "Об образовании в Ленинградской области" (Официальный интернет-портал Администрации Ленинградской области http://www.lenobl.ru, 25.02.2014);

- Областной закон от 17 июня 2011 года N 46-оз "О наделении органов местного самоуправления Ленинградской области отдельным государственным полномочием Ленинградской области по выплате компенсации части платы за содержание ребенка в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, в Ленинградской области" (в редакции Закона Ленинградской области от 29.07.2014 N 54-оз) ("Вести", N 117, 29 июня 2011 года, "Вестник Законодательного собрания Ленинградской области", N 3, 15 июля 2011 года, "Вестник Правительства Ленинградской области", N 47, 15 июля 2011 года);

- Постановление Правительства Ленинградской области от 27 декабря 2013 года N 526 "О компенсации родителям (законным представителям) части родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях Ленинградской области, реализующих образовательную программу дошкольного образования" (Официальный интернет-портал Администрации Ленинградской области http://www.lenobl.ru, 20.01.2014);

- Постановление Правительства Ленинградской области от 21 апреля 2014 г. N 139 "Об установлении среднего размера родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях Ленинградской области, реализующих основную программу дошкольного образования" (Официальный интернет-портал Администрации Ленинградской области http://www.lenobl.ru, 28.04.2014).

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем:

- письменное заявление о предоставлении компенсации (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя: паспорт;

- документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- копия свидетельства о рождении ребенка (для семей, имеющих двух и более детей, - свидетельство о рождении ребенка на каждого несовершеннолетнего ребенка из состава семьи) с предъявлением оригинала;

- копия договора между образовательной организацией и родителем (законным представителем) ребенка с предъявлением оригинала;

- копия акта (актов) органа опеки и попечительства о назначении опекуна и(или) договор с органами опеки и попечительства (договор о приемной семье) (при обращении опекунов) с предъявлением оригиналов;
- копия свидетельства о заключении брака, свидетельства о расторжении брака, свидетельства об установлении отцовства (в случае, если у ребёнка и родителя разные фамилии).

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.7. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной услуг") и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

Для получения данной государственной услуги не требуется представления иных документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной услуги) и подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.8. Заявление о предоставлении государственной услуги заполняется заявителем ручным или машинописным способом либо в электронном виде на ПГУ ЛО или на ЕПГУ. Личная подпись заявителя в заявлении заверяется сотрудником образовательного учреждения, либо квалифицированной электронной подписью заявителя, подписавшего документ, в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" (далее - квалифицированная ЭП) в зависимости от способа обращения за предоставлением государственной услуги.

Форма заявления в электронном виде размещается на ПГУ ЛО. Заявитель имеет право самостоятельно заполнить форму заявления, распечатать и представить заполненное заявление со всеми необходимыми документами в образовательное учреждение.

2.9. Порядок обращения при подаче документов.

Документы, являющиеся основанием для предоставления государственной услуги, представляются при непосредственном обращении заявителя в ходе личного приема в образовательное учреждение, в комитет по образованию, либо направляются по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), либо в электронном виде через функционал ПГУ ЛО или ЕПГУ.

Датой обращения и представления документов является день получения и регистрации документов сотрудником образовательного учреждения, ответственным за работу с входящей (исходящей) корреспонденцией.

Представляются оригиналы документов либо их заверенные копии. В случае представления копий документов руководитель образовательного учреждения самостоятельно заверяет представленные копии при наличии оригиналов документов при условии отсутствия необходимости нотариального заверения.
2.10. Основанием для отказа в приеме документов и отказа в предоставлении государственной услуги является отсутствие одного или нескольких следующих документов:
 
- письменное заявление о предоставлении компенсации;
-  документ, удостоверяющий личность заявителя: паспорт;
-  документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;
-  копия свидетельства о рождении ребенка (для семей, имеющих двух и более детей, - свидетельство о рождении ребенка на каждого несовершеннолетнего ребенка из состава семьи) с предъявлением оригиналов;
-  копия договора между образовательным учреждением и родителем (законным представителем) ребенка с предъявлением оригинала;
-  копия акта (актов) органа опеки и попечительства о назначении опекуна и(или) договор с органами опеки и попечительства (договор о приемной семье) (при обращении опекунов), с предъявлением оригиналов;
- копия свидетельства о заключении брака, свидетельства о расторжении брака, свидетельства об установлении отцовства (в случае, если у ребёнка и родителя разные фамилии);

- для иностранных граждан отсутствие документов на русском языке.

       2.11. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги действующим законодательством Российской Федерации и Ленинградской области не предусмотрено.

      2.12. Плата за предоставление государственной услуги не взимается.

      2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление государственной услуги и при получении результата в ходе личного приема у ответственного исполнителя государственной услуги не более 15 минут.
2.14. Срок регистрации заявления заявителя на предоставление государственной услуги не превышает 10 минут.

2.15. Помещения для предоставления государственной услуги:

- обеспечиваются необходимым для предоставления государственной услуги оборудованием, информационными и справочными материалами о предоставлении государственной услуги, стульями и столами. Для ожидания приема заявителям отводятся специальные места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов, а также оборудованные информационными стендами;
- помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам;

       - помещения оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, санитарно-техническими комнатами (доступными для инвалидов);

      - при необходимости инвалиду предоставляется помощник из числа работников организации для преодоления барьеров, возникающих при предоставлении государственной услуги наравне с другими гражданами;

     - вход в помещение и места ожидания оборудованы кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова работника, ответственного за сопровождение инвалида;

     - наличие визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственных услуг, знаков, выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля;

     - оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-поводыря и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).

На территории, прилегающей к зданию, необходимо обеспечить наличие не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно.

Данный пункт исполняется в рамках выделенного бюджетного финансирования на создание доступной среды.

2.16. Показателями доступности и качества государственной услуги являются:

- наличие на территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется предоставление государственной услуги, мест для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов;

- обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга;

- получение для инвалидов в доступной форме информации по вопросам предоставления государственной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения государственной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения государственной услуги действий, сведений о ходе предоставления государственной услуги;

- наличие возможности получения инвалидами помощи (при необходимости) от работников организации для преодоления барьеров, мешающих получению услуг наравне с другими лицами.

- соблюдение сроков предоставления государственной услуги и условий ожидания приема;

- своевременное, полное информирование о государственной услуге посредством форм информирования, предусмотренных административным регламентом;

- обоснованность отказов в предоставлении государственной услуги;

- получение государственной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя;

- соответствие должностных инструкций ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении государственной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

2.17. При предоставлении государственной услуги заявитель имеет возможность представить документы в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Ленинградской области и Единый Портал государственных услуг:

2.17.1. Деятельность ЕПГУ и ПГУ ЛО по организации предоставления государственной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.17.2. Для получения государственной услуги через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

2.17.3. Государственная услуга может быть получена через ПГУ ЛО следующими способами:

- с обязательной личной явкой на прием в комитет по образованию;

- без личной явки на прием в  комитет по образованию.

2.17.4. Государственная услуга может быть получена через ЕПГУ с обязательной личной явкой на прием в комитет по образованию.

2.17.5. Для получения государственной услуги без личной явки на прием в комитет по образованию заявителю необходимо предварительно оформить квалифицированную ЭП для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО.

2.17.6. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:

- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

- в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронном виде заявление на оказание государственной услуги;

- приложить к заявлению отсканированные образы документов, необходимых для ежемесячной компенсации;

- направить пакет электронных документов в комитет по образованию посредством функционала ЕПГУ.

2.17.7. Для подачи заявления через ПГУ ЛО заявитель должен выполнить следующие действия:

- пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

- в личном кабинете на ПГУ ЛО заполнить в электронном виде заявление на оказание услуги;

- приложить к заявлению отсканированные образы документов, необходимых для назначения ежемесячной компенсации;

- в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги без личной явки на прием в комитет по образованию - заверить заявление и прилагаемые к нему отсканированные документы (далее - пакет электронных документов) полученной ранее квалифицированной ЭП;

- в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой на прием в комитет по образованию - заверения пакета электронных документов квалифицированной ЭП не требуется;

- направить пакет электронных документов в комитет по образованию посредством функционала ПГУ ЛО.

2.17.8. В результате направления пакета электронных документов посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ в соответствии с требованиями пунктов соответственно 2.33 или 2.34 автоматизированной информационной системой межведомственного электронного взаимодействия Ленинградской области (далее - АИС "Межвед ЛО") производится автоматическая регистрация поступившего пакета электронных документов и присвоение пакету уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете ПГУ ЛО или ЕПГУ.

2.17.9. При предоставлении государственной услуги через ПГУ ЛО, в случае если заявитель подписывает заявление квалифицированной ЭП, специалист комитета по образованию выполняет следующие действия:

- проверяет и формирует пакет документов, поступивших через ПГУ ЛО, формирует проект решения и передает председателю комитет по образованию для назначения ежемесячной компенсации, для рассмотрения представленных документов;

- после рассмотрения документов и утверждения проекта решения о предоставлении государственной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС "Межвед ЛО";

- уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи.

2.17.10. При предоставлении государственной услуги через ПГУ ЛО, в случае если заявитель не подписывает заявление квалифицированной ЭП, либо через ЕПГУ специалист комитета по образованию выполняет следующие действия:

- проверяет и формирует пакет документов, поступивших через ПГУ ЛО, формирует проект решения и передает председателю комитет по образованию для назначения ежемесячной компенсации, для рассмотрения представленных документов;
- формирует через АИС "Межвед ЛО" приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес уполномоченного органа местного самоуправления, в который необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС "Межвед ЛО" дело переводит в статус "Заявитель приглашен на прием".

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС "Межвед ЛО" в течение 30 календарных дней, затем специалист комитет по образованию, наделенный в соответствии с должностным регламентом функциями по приему заявлений и документов через ПГУ ЛО или ЕПГУ, переводит документы в архив АИС "Межвед ЛО".

В случае если заявитель явился на прием в указанное время, он обслуживается строго в это время. В случае если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев ответственный специалист комитета по образованию, ведущий прием, отмечает факт явки заявителя в АИС "Межвед ЛО", дело переводит в статус "Прием заявителя окончен".

После рассмотрения документов и утверждения проекта решения о предоставлении государственной услуги (отказе в предоставлении) заполняет предусмотренные в АИС "Межвед ЛО" формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС "Межвед ЛО".

Специалист комитета по образованию уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи.

2.17.11. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента и отвечающих требованиям, указанным в пунктах 2.7, 2.8 настоящего Административного регламента, в форме электронных документов (электронных образов документов), удостоверенных квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением государственной услуги считается дата регистрации приема документов на ПГУ ЛО.

В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены квалифицированной ЭП, днем обращения за предоставлением государственной услуги считается дата личной явки заявителя в комитет по образованию администрации Волховского муниципального района с представлением документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента и отвечающих требованиям, указанным в пунктах 2.7, 2.8 настоящего административного регламента.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

Механизм предоставления государственной услуги при обращении заявителя в ходе личного приема или письменного обращения представлен в блок-схеме, прилагаемой к настоящему регламенту (Приложение  3 к настоящему Административному регламенту).

Механизм предоставления государственной услуги через Портал государственных услуг Ленинградской области (gu.lenobl.ru) отражен в блок-схеме предоставления государственной услуги (Приложение 4 к настоящему Административному регламенту).

Механизм предоставления государственной услуги через Единый Портал государственных услуг (gosuslugi.ru) отражен в блок-схеме предоставления государственной услуги (Приложение 5 к настоящему Административному регламенту).

Предоставление государственной услуги включает в себе следующие административные процедуры:

3.1. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги (обращение заявителя в ходе личного приема, письменного обращения или в форме электронного документа, подписанного электронной подписью).
3.2. Внесение сведений о получателе государственной услуги в реестр для начисления и перечисления компенсации получателям государственной услуги.

Комитет по образованию администрации Волховского муниципального района, предоставляющий государственную услугу, и его должностные лица не имеют право требовать от заявителя при осуществлении административных процедур:

представления документов, информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций в соответствии с нормативными правовыми актами (за исключением документов, подтверждающих оплату государственной пошлины, документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ, а также документов, выдаваемых в результате оказания услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги);

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг).

3.3. Административная процедура - Прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является: поступление в образовательную организацию заявления и документов, предусмотренных пунктом 6 настоящего административного регламента.

3.3.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является:

должностное лицо образовательной организации, ответственное за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

руководитель образовательной организации;

специалист комитета по образованию администрации Волховского муниципального района, ответственный за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, поступивших в электронном виде через ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.3.3. Содержание и продолжительность выполнения административной процедуры.

Должностное лицо образовательной организации, ответственное за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги (по согласованию с руководителем образовательной организации) при обращении заявителей в образовательную организацию, выполняет следующие действия:

- устанавливает предмет обращения;

- устанавливает личность заявителя и его полномочия;

- консультирует заявителя о порядке оформления заявления (по просьбе заявителя, по состоянию здоровья либо в силу иных причин не способного собственноручно оформить заявление, заявление может быть оформлено лицом, ответственным за прием заявлений, о чем на заявлении делается соответствующая запись);

- проверяет соответствие заявления требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

- заверяет копии документов (копии заверяются подписью уполномоченного лица, ответственного за прием документов, с указанием его должности, фамилии и инициалов, а также даты заверения копии);

- фиксирует факт приема документов, указанных в пункте 2.6  Административного регламента, в журнале регистрации;

- выдает заявителю расписку о приеме документов с указанием их перечня и даты получения (приложение 6 к настоящему Административному регламенту);

- формирует пакеты копий документов о предоставлении компенсации на основании поступивших заявлений по утвержденной форме и передает их на подпись руководителю образовательной организации;

- после подписания руководителем образовательной организации сведений о предоставлении компенсации направляет заверенные и подписанные пакеты документов и заявления в комитет по образованию администрации Волховского района для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) компенсации.
Продолжительность данной административной процедуры не должна превышать трех рабочих дней со дня представления заявителем заявления и документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, в образовательную организацию.

3.3.4. Критерием принятия решения является соответствие заявления и документов, поданных заявителем, требованиям к составу и комплектности документов, предусмотренным пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

3.3.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

регистрация заявления и документов в журнале регистрации;

сведения о предоставлении компенсации, утвержденные руководителем образовательной организации.

3.3.6. Результат административной процедуры и порядок передачи результата:

выдача заявителю расписки о приеме заявления и документов с указанием их перечня и даты приема (приложение 6 к настоящему Административному регламенту);

передача должностным лицом образовательной организации, ответственным за прием заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, сведений о предоставлении компенсации и заявлений в комитет по образованию.

3.3.7 Особенности выполнения административной процедуры в электронной форме:

При поступлении заявления (запроса) заявителя в электронной форме через ПГУ ЛО либо ЕПГУ специалист комитета по образованию, наделенный в соответствии с административным регламентом функциями по приему заявлений и документов через Портал, формирует комплект документов, поступивших в электронном виде,  через ПГУ ЛО или ЕПГУ, указанному в  п. 3.3.2 настоящего административного регламента.

Специалист комитета по образованию, указанный в  п. 3.3.2 настоящего административного регламента:

- проверяет наличие документов и дает их оценку на предмет соответствия полного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, и требованиям пункта 2.7 настоящего Административного регламента;

- определяет право заявителя на предоставление государственной услуги;

- определяет необходимость осуществления межведомственных запросов и документов, необходимых для предоставления в уполномоченный орган для предоставления государственной услуги, в подлинниках;

- формирует (при необходимости) приглашение на прием, которое содержит информацию о необходимых документах, которые необходимо представить на приеме, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения, адрес уполномоченного органа и передает указанную информацию специалисту, указанному в  п. 3.3.2.
3.3.8. Специалист, указанный в  п. 3.3.2 настоящего Административного регламента, формирует через АИС "Межвед ЛО" приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес органа местного самоуправления, в который необходимо обратиться заявителю, дату и время приема, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС "Межвед ЛО" дело переводит в статус "Заявитель приглашен на прием".

3.3.9. После проверки всех необходимых документов (в том числе после личного приема заявителя), поступивших через ПГУ ЛО и ЕПГУ, ответственный специалист органа местного самоуправления выполняет действия согласно п. 3.3.7 административного регламента.

3.4. Административная процедура - внесение сведений о получателе государственной услуги в реестр для начисления и перечисления компенсации получателям государственной услуги

3.4.1. Основание для начала административной процедуры.

Основанием для начала административной процедуры по внесению сведений о получателе государственной услуги в реестр является принятие решения о начислении компенсации (распоряжение) или об отказе в начислении компенсации.

3.4.2. Содержание административной процедуры, срок ее выполнения.

Расчет сумм компенсации части родительской платы производится специалистом образовательного учреждения на основании выданного разрешения комитетом по образованию. Компенсация рассчитывается муниципальным образовательным учреждением, реализующим образовательную программу дошкольного образования детей, ежемесячно:

родителю (законному представителю), заключившему договор с образовательным учреждением, осуществляющим присмотр и уход за ребенком в муниципальных образовательных учреждениях Волховского муниципального района, путем уменьшения размера родительской платы, фактически взимаемой за присмотр и уход за ребенком в образовательном учреждении, на размер предоставленной компенсации, начиная с месяца, следующего за месяцем подачи заявления;

специалист образовательного учреждения составляет реестр по  суммам компенсации части родительской платы по образовательному учреждению  и направляет её в комитет по образованию администрации Волховского муниципального района, наделенный государственным полномочием.

В реестре указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество получателя;

б) фамилия, имя ребенка, посещающего данное образовательное учреждение, на которого получателю начисляется компенсация (отдельно на каждого ребенка);

в) очередность рождения ребенка в семье согласно копии свидетельства о рождении ребенка;

г) размер компенсации в процентах (отдельно на каждого ребенка);
д) размер компенсации в рублях (отдельно на каждого ребёнка) на данный месяц.
Специалист комитета по образованию администрации Волховского муниципального района:

а) формирует и ведет базу данных получателей компенсации;

б) определяет итоговую потребность в средствах на соответствующий месяц, включая дополнительные средства на перерасчет компенсации в случае изменения в семьях числа детей, посещающих образовательные учреждения;

в) обеспечивает перечисление ежемесячно до 15 числа, следующего за отчётным, после поступления Субвенции бюджетам муниципальных образований на осуществление передаваемых органам местного самоуправления отдельных государственных полномочий Ленинградской области по выплате компенсации части родительской платы за присмотр  и уход за ребёнком в образовательных организациях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в Ленинградской области из областного бюджета Ленинградской области, на лицевой счёт образовательных учреждений, предназначенный для учёта операций со средствами, получаемыми образовательными учреждениями от осуществления приносящей доход деятельности.

Ответственность за своевременное предоставление компенсаций возлагается на комитет по образованию администрации Волховского муниципального района.

Продолжительность данной административной процедуры не должна превышать семи рабочих дней со дня представления заявителем заявления и документов, указанных в пункте 3.3.3. Административного регламента, в образовательную организацию.

3.4.3. Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение административного действия.

Ответственным за исполнение данного административного действия является председатель комитета по образованию администрации Волховского муниципального района, наделенного государственным полномочием.

3.4.4. Критерии принятия решений отсутствуют.

3.4.5. Результат выполнения административной процедуры.

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация получателя государственной услуги через внесение в реестр, подготовка квитанции путем уменьшения размера родительской платы, фактически взимаемой за присмотр и уход за ребенком в образовательной организации, на размер предоставленной компенсации. 

3.4.6. Общий срок выполнения административных процедур согласно пунктам 3.3 и 3.4. не превышает 11 рабочих дней.

4. Формы контроля за предоставлением государственной услуги

4.1. Текущий контроль.

Текущий контроль за соблюдением последовательности административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом, и принятием соответствующих решений в ходе предоставления государственной услуги осуществляется главой администрации Волховского муниципального района, наделенного государственными полномочиями по начислению и выплате компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком в образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования.

Специалист комитета по образованию администрации Волховского муниципального района, наделенного государственными полномочиями по выплате компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком в образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, несет дисциплинарную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, установленных настоящим административным регламентом.

Текущий контроль включает выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) ответственного должностного лица.

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляется путем проведения проверок, заслушивания отчетов о проделанной работе, анализа и проверки планово-отчетной документации, получения информации об исполнении отдельных государственных полномочий, рассмотрения обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц и(или) органа местного самоуправления, наделенного государственными полномочиями по начислению и выплате компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком в образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования.

4.2. Плановые (осуществляются на основании годовых планов работы Комитета общего и профессионального образования Ленинградской области) и внеплановые проверки.

Плановые проверки проводятся в соответствии с графиком работы Комитета, который доводится до сведения органов местного самоуправления, наделенных государственными полномочиями по выплате компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, и размещается на официальном сайте Комитета.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Комитет обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения прав и законных интересов.

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляется заместителем Главы администрации Волховского муниципального района и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц образовательных учреждений.

Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляется на основании приказов Комитета по образованию.

Контроль за исполнением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством ознакомления с положениями настоящего Административного регламента путем направления обращений в комитет общего и профессионального образования Ленинградской области, обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего Административного регламента, а также участия представителей общественных объединений и организаций в формах взаимодействия, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

4.3. Должностные лица, ответственные за предоставление государственной услуги, несут дисциплинарную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим регламентом.

4.4. Дисциплинарная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах (должностных инструкциях) в соответствии с требованиями ст. 27 Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" и ст. 57, 58 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации".

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

государственную услугу, а также должностных лиц

и муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего государственную услугу, либо органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2. Жалоба может быть направлена по почте, через Многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу (при наличии), единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Действия (бездействие) и решения должностных лиц могут быть обжалованы:
- в комитете по образованию администрации Волховского муниципального района;
- в администрации Волховского муниципального района;

- в комитете общего и профессионального образования Ленинградской области;

- в судебном порядке.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий государственную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим государственную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Исчерпывающий перечень случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

5.7.1. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

5.7.2. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему ее, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.7.3. Комитет или должностное лицо Комитета при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.7.4. В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в Комитет или должностному лицу Комитета либо в иной исполнительный орган государственной власти Ленинградской области в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7.5. В случае если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.7.6. В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.6 настоящей статьи, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1 
к Административному регламенту
Образовательные организации, реализующие программы дошкольного образования
	Наименование учреждений
	Юридический адрес
	Время работы, телефон
	Фамилия, имя, отчество руководителя

	МДОБУ «Детский сад № 1 «Дюймовочка»  комбинированного вида», г. Волхов 
	187401, Ленинградская область, г. Волхов, ул. Пролетарская, д.6
	Понедельник-пятница, с 08.00 час. до 17.00 час.

т/ф. (813-63) 717-16

т.713-74

mdoy_1@mail.ru

	ЗВЕРЕВА

Ирина

Михайловна

	МДОБУ  «Детский сад №  2  «Рябинка» комбинированного вида», г. Волхов
	187401, Ленинградская область, г. Волхов, ул. Дзержинского, д.11
	Понедельник-пятница, с 08.00 час. до 17.00 час.

т/ф. (813-63)627-64

т.724-01 riabinka.70@mail.ru

	РЫЖОВА

Елена

Валериевна

	МДОБУ   «Детский сад № 3 комбинированного вида», г. Волхов
	187400, Ленинградская область, г. Волхов, Кировский пр., д. 49 
	Понедельник-пятница, с 08.00 час. до 17.00 час.

т/ф. (813-63)  т 231-61

dsad3volhov@mail.ru

	ВАСИЛЬЕВА

Марина

Викторовна

	 МДОБУ  «Детский сад № 4»,  г. Волхов 
	187400,  Ленинградская область, г. Волхов, ул. Калинина, д.15
	Понедельник-пятница, с 08.00 час. до 17.00 час.

т. (813-63)215-18

т. (813-63)228-98 dou14volxov@yandex.ru

	ГРИШИНА

Любовь

Викторовна

	МДОБУ «Детский сад № 5 «Аистенок» комбинированного вида», 

г. Волхов
	187400, Ленинградская область, г. Волхов, Волховский проспект, д. 55-а
	Понедельник-пятница, с 08.00 час. до 17.00 час.

т. (813-63)227-42 

т/ф. (813-63)227-24 

detsad5volxov@mail.ru

	МИГДА

Мария Владимировна

	МДОБУ  «Детский сад № 6 «Солнышко»  комбинированного вида», г. Волхов
	187400, Ленинградская область, г. Волхов, ул. Ломоносова, д.14
	Понедельник-пятница, с 08.00 час. до 17.00 час.

т/ф. (813-63)223-45 detsad6volxov@mail.ru

	ДУНЕНКОВА

Татьяна

 Георгиевна

	МДОБУ  «Детский сад № 7 «Искорка» комбинированного вида», г. Волхов
	187400, Ленинградская область, г. Волхов, ул. Волгоградская, д.9а
	Понедельник-пятница, с 08.00 час. до 17.00 час.

т/ф. (813-63)223-06 iskorka-70@mail.ru

	КОКАРЕВА

Галина

Васильевна

	МДОБУ  «Детский сад № 8 «Сказка» комбинированного вида», г. Волхов
	187400, Ленинградская область, г. Волхов, ул. Льва Толстого, д.6-а
	Понедельник-пятница, с 08.00 час. до 17.00 час.

т/ф. (813-63)259-87 detsad8volxov@mail.ru

	ПЧЕЛОВА

Ольга

Александровна

	МДОБУ  «Детский сад № 9 «Радужка» комбинированного вида», г. Волхов
	187400, Ленинградская область, г. Волхов, ул. Работниц, д. 1-а
	Понедельник-пятница, с 08.00 час. до 17.00 час.

т. (813-63)725-82 

т/ф. (813-63)627-67 rad789@mail.ru

	КУЗНЕЦОВА Ольга Алексеевна

	МДОБУ  «Детский сад № 10 «Светлячок», г. Волхов
	 187401, Ленинградская область, г. Волхов, ул. Растанная, д. 4-а
	Понедельник-пятница, с 08.00 час. до 17.00 час.

т/ф. (813-63)740-30 
detskiysad_10@mail.ru

	СОРОКИНА

Светлана

Ивановна

	МДОБУ  «Детский сад №  11 «Карапуз»  г. Волхов
	187401, Ленинградская область, г. Волхов, ул. Володарского,      д. 1А
	Понедельник-пятница, с 07.00 час. до 19.00 час.

т/ф. (813-63)731-94

 detsad.karapuz19@

yandex.ru
	ЦЕСЛЯК

Светлана

Вячеславовна

	МДОБУ «Детский сад № 12» г. Волхов
	187400, Ленинградская область, г. Волхов, ул. Волгоградская, д.14
	Понедельник-пятница, с 07.00 час. до 19.00 час.

т/ф. (813-63)221-69 slnrd12@mail.ru

	ИОСТМАН- ШИТС

Марика

Каареловна

	МДОБУ  «Детский сад №  13 «Березка»» 

 г. Сясьстрой 
	188420, Ленинградская область, Волховский район, г. Сясьстрой, ул. 1 Мая, д.31-А
	Понедельник-пятница, с 07.00 час. до 19.00 час.

т/ф. (813-63)527-74

 detsad5-syass@mail.ru

	САВЕЛЬЕВА Мария Николаевна 

	МДОБУ  «Детский сад № 14 «Ёлочка» комбинированного вида», г. Сясьстрой
	187420, Ленинградская область, Волховский район, г. Сясьстрой, ул. 1 Мая, д.39-а
	Понедельник-пятница, с 07.00 час. до 19.00 час.

т/ф. (813-63)527-27 kir_tat_nik@mail.ru

	КОТИКОВА

Елена

Михайловна

	МДОБУ  «Детский сад №  15 «Вишенка»

 г. Сясьстрой
	 187420, Ленинградская область, Волховский район, г. Сясьстрой, ул. Петрозаводская, д.37-а
	Понедельник-пятница, с 07.00 час. до 19.00 час.

т/ф. (813-63)530-78 sad18-sysstroi@mail.ru
	ГОРДИНА

Светлана

Александровна

	МДОБУ  «Детский сад № 16 «Ромашка»  комбинированного вида», г. Сясьстрой
	187420, Ленинградская область, Волховский район, г. Сясьстрой, ул. Петрозаводская, д.9А
	Понедельник-пятница, с 07.00 час. до 19.00 час.

т/ф. (813-63)521-46 
mmmxxxpp@yandex.ru

	АГАПИТОВА

Лилия

Валентиновна

	МДОБУ  «Детский сад №  17  «Сказка» комбинированного вида», г. Новая Ладога
	187453, Ленинградская область, Волховский район, г. Новая Ладога, м-н «В», д.27
	Понедельник-пятница, с 07.00 час. до 19.00 час.

т/ф. (813-63)300-35 S1993NL@ yandex.ru

	ГЕОРГИЕВА

Ирина
Валентиновна

	МДОБУ  «Детский сад №  18 «Теремок» комбинированного вида», г. Новая Ладога
	 187453, Ленинградская область, Волховский район, г. Новая Ладога, ул . Мира, д.1
	Понедельник-пятница, с 07.00 час. до 19.00 час.

т/ф. (813-63)309-80 teremnladoga@rambler.ru

	КОНДРАТЬЕВА Ирина Владимировна

	МДОБУ  «Детский сад №  20 комбинированного вида», с. Старая Ладога
	187412, Ленинградская область, Волховский район,с. Старая Ладога, ул.Советская, д.29
	Понедельник-пятница, с 07.00 час. до 19.00 час.

т/ф. (813-63)491-61

st-ladoga.detsad14@mail.ru

	ИГОЛКИНА

Светлана

Геннадьевна

	МДОБУ  «Детский сад №  21   «Белочка», с. Паша
	187460, Ленинградская область, Волховский район, с. Паша,    ул. Советская, д.193
	Понедельник-пятница, с 07.00 час. до 19.00 час.

т/ф. (813-63)428-38 mdou17sad@rambler.ru

	КАРАГОДИНА Валентина Владимировна

	МКДОУ  «Детский сад   №  22  ,  г. Волхов
	187400, Ленинградская область, Волховский район, г. Волхов,    ул. Калинина, д.21
	Понедельник-пятница, с 07.00 час. до 19.00 час.

т/ф. (813-63)428-38 
detsad22volxov@yandex.ru

	СЕМЁНОВА

Светлана

 Станиславовна

	МОБУ «Хваловская средняя общеобразовательная школа»
	 187435, Ленинградская область, Волховский район, д Хвалово,
 д. 123
	Понедельник-пятница, с 07.00 час. до 19.00 час.

т/ф..(813-63)396-07

hvalovo.school@mail.ru


	СУВОРОВА Людмила Анатольевна

	МОБУ «Бережковская  основная общеобразовательная школа»
	  187414, Ленинградская область, Волховский район.,  д. Бережки, ул. Придорожная,  д. 45
	Понедельник-пятница, с 07.00 час. до 19.00 час.

т/ф..(813-63)377-49

berezhki.school@mail.ru

	ВОСКРЕСЕНСКАЯ
Людмила
Михайловна

	МОБУ «Гостинопольская  основная общеобразовательная школа»
	 187440, Ленинградская область, Волховский район,

д. Вындин Остров, ул.Школьная, д.2а.
	Понедельник-пятница, с 07.00 час. до 19.00 час.

т/ф..(813-63)378-24
gosti.school@mail.ru


	ВОЛКОВИЦКАЯ

Галина

Иосифовна

	МОБУ «Иссадская основная общеобразовательная школа»
	 187430, Ленинградская область, Волховский район, д. Иссад, 
м-н Центральный, д 9
	Понедельник-пятница, с 07.00 час. до 19.00 час.

т/ф..(813-63)351-89
issad.school@mail.ru


	ОКОЛЬНИШНИКОВА
Елена Владимировна

	 МОБУ «Потанинская основная общеобразовательная школа»
	  187423, Ленинградская область, Волховский район, д. Потанино, 

д. 5а
	Понедельник-пятница, с 07.00 час. до 19.00 час.

т/ф..(813-63)424-37
potanino.school@mail.ru


	ЕФРЕМОВА

Галина

Викторовна

	МОБУ «Селивановская основная общеобразовательная школа»
	 187422, Ленинградская область, Волховский район, 
п. Селиваново, ул. Школьная,

 д. 13 
	т/ф..(813-63)573-92
selivan.school.1@mail.ru


	КОВТУНЕНКА Татьяна Анатольевна

	МОБУ «Свирицкая средняя общеобразовательная школа»
	187469, Ленинградская область,   

Волховский район, п. Свирица, 

Ул. Новая Свирица, д. 35-а
	Понедельник-пятница, с 07.00 час. до 19.00 час.

т/ф..(813-63)441-74

svir.school@mail.ru


	ЛИХОДЕЕВА

Елена

Алексеевна

	МОБУ «Кисельнинская средняя общеобразовательная школа»
	 187413, Ленинградская область, Волховский район, д. Кисельня,

ул. Центральная, д.19
	Понедельник-пятница, с 07.00 час. до 19.00 час.

т/ф..(813-63)482-89
kiseln.school@mail.ru


	БЕГУНОВА

Лариса

Ивановна

	МОБУ «Алексинская средняя общеобразовательная школа»
	 187439, Ленинградская область, Волховский район,           

п. Колчаново, м-н «Алексино», 
д. 12
	Понедельник-пятница, с 07.00 час. до 19.00 час.

т/ф..(813-63)38150
alexino.school@mail.ru


	СУВОРОВА

Людмила

Анатольевна

	МОУ  «Усадищенская средняя общеобразовательная школа» д. Усадище
	 187442, Ленинградская область, Волховский район, д. Усадище,

 д. 128
	Понедельник-пятница, с 07.00 час. до 19.00 час.

т/ф. (813-63)343-28

 det-usadishhe@mail.ru

	СУХАНОВ 

Антон Геннадьевич


Приложение 2
к Административному регламенту
                                    В _____________________________________

                                      (наименование уполномоченного органа)

                                    _______________________________________

                                       (фамилия, имя, отчество родителя

                                           (законного представителя)

                                    паспорт _____________ N _______________

                                    _______________________________________

                                               (кем, когда выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ
    Прошу  предоставлять ежемесячно компенсацию части родительской платы за

присмотр и уход за ребенком (детьми) ______________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

посещающим ________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

                (наименование образовательной организации)

путем  уменьшения  размера  родительской  платы,  фактически  взимаемой  за

присмотр  и  уход  за  ребенком  в  образовательной  организации, на размер

предоставленной компенсации.

    Прилагаю  документы,  подтверждающие  право  на получение компенсации в

размере _____________%:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Гарантирую  своевременность  и достоверность представления сведений при

изменении основания для предоставления компенсации.

"____" ______________ 20____ года            Подпись ______________________

Приложение 3

к Административному регламенту
Блок-схема

предоставления государственной услуги

по начислению и выплате компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребёнком путём обращения в образовательные организации, в ОМС, почтовые отделения

Приложение 4
к Административному регламенту
Процедура
оказания услуг через  портал
государственных услуг
Ленинградской области
(GU.LENOBL.RU)

Заявитель заполняет заявление на оказание услуги, 

сканирует и прикладывает к заявлению все необходимые документы


Специалист комитета по образованию с помощью АИС «Межвед ЛО»
проверяет заявление на наличие ЭП




             Заявление заверено 
                                          Заявление не заверено

            квалифицированной ЭП                                     квалифицированной ЭП



Принятие решения по заявлению
Оформление приглашения на приём
   и помощью АИС «Межвед ЛО»                      на приём (с просьбой принести все
  заполняется информация о принятом               документы). Дело переводится в 
   решении (предоставление услуги                     статус «заявитель приглашен
    или отказ в предоставлении)                             на приём»


   Уведомление заявителя о принятом                 Заявитель                      Заявитель
     решении с помощью указанных                     не явился                       явился
       в заявлении средств связи с                           на приём                       на приём
                   заявителем



 Заявление                          Принятие решения
                                                                хранится 30                       по заявлению путем


дней и далее                     внесения информации

переводится                     в АИС «Межвед ЛО».

   в архив                             Дело переводится
                                                                                                                      в архив
               Приложение 5


к Административному регламенту

Процедура
оказания услуг через единый портал 

государственных услуг
(GOSUSLUGI.RU)


Заявитель заполняет заявление на оказание услуги, сканирует и

прикладывает к заявлению все необходимые документы



Оформление приглашения на прием (с собой принести все документы).

Дело переводится в статус "Заявитель приглашен на прием"

                   



                Заявитель                                                                 Заявитель

                не явился                                                                   явился

                на прием                                                                    на прием

                   



       Заявление хранится 30 дней                                        Принятие решения

       и далее переводится в архив                                      по заявлению путем

                                                                                          внесения информации

                                                                                       в АИС "Межвед". Дело

                                                                                               переходит в архив

Приложение 6
к Административному регламенту
Расписка

о приеме заявления на предоставление компенсации части

родительской платы за присмотр и уход за ребенком

в образовательном учреждении, реализующем образовательную

программу дошкольного образования

	Ф.И.О. заявителя:
	

	Ф.И.О. ребенка:
	


	Идентификатор заявки
	

	Дата подачи заявки
	

	Район, наименование образовательного учреждения
	


	Должностное лицо ОУ
	
	(расшифровка подписи)

	либо
	
	

	Уполномоченное лицо КО
	
	(расшифровка подписи)


Приём документов (обращение заявителя в ходе личного приёма или письменного обращения в образовательную организацию)








Направление документов в органы местного самоуправления





Внесение сведений о получателе:


- в реестр компенсации части родительской платы


- в базу данных получателей компенсационных выплат для начисления компенсации и выдачи квитанций  об оплате с учётом компенсации








Рассмотрение документов в ОМСУ





Принятие решения





Назначение компенсации части родительской платы за присмотр и уход за ребенком





Отказ в назначении компенсации с указанием причин и порядка их обжалования





Направление письма об отказе в предоставлении компенсации
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